
Checkliste zur Einreichung von 
Vorschlägen und 
Auftragsvergaben



Vorstellung des Programms 
und der NKS EU4Health für 
Deutschland



›

Was ist EU4Health

Bei EU4Health handelt es sich um das vierte Gesundheitsprogramm der Europäischen Union. Es ist 
mit 5,3 Milliarden Euro das bislang größte Förderprogramm der Europäischen Union im Bereich 
Gesundheit.

Was ist die Nationale Kontaktstelle EU4Health?

Die Nationale Kontaktstelle EU4Health informiert seit März 2022 zu EU4Health in Deutschland. 
Wir bieten Unterstützung für Förderinteressierte und informieren zu Fördertatbeständen. Unser 
Service reicht von der Einordnung von Projektideen über Hinweise zu möglichen Kofinanzierungen 
aus anderen EU-Finanzierungsinstrumenten bis hin zur Beantwortung von Fragen zur 
Antragstellung.

Wer sind wir? 

Zur Umsetzung von EU4Health sollen die EU-Mitgliedstaaten nationale Kontaktstellen einrichten. 
Die Nationale Kontaktstelle in Deutschland wird durch das BMG beauftragt. Der Aufbau und der 
operative Betrieb der Nationalen Kontaktstelle EU4Health werden durch die PD – Berater der 
öffentlichen Hand GmbH übernommen.

Vorstellung des Programms und der NKS EU4Health für Deutschland
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Die PD übernimmt den Aufbau und Betrieb der Nationalen Kontaktstelle in Deutschland für 

das bisher größte EU-initiierte Förderprogramm EU4Health



› Vorstellung des Programms und der NKS EU4Health für Deutschland
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Die Nationale Kontaktstelle als Förderlotse zwischen Fördernehmenden und 

Fördergebenden

HaDEA/
EU

Projektidee

Beratung
Fachlicher
Austausch

Förderantrag / -bewerbung



›

− EU4Health ist das vierte Gesundheitsprogramm der EU.

− Der Fokus des Programms liegt auf der Implementierung, Transfer, 
Aufskalierung, etc.

− EU4Health hat für den Zeitraum vom 2021 – 2027 ein Budget von etwa 
5,3 Milliarden Euro.

− Umgesetzt wird das Programm im Rahmen von jährlichen 
Arbeitsprogrammen mit jährlichen Budgets.

− Verabschiedet von der Europäischen Kommission (DG SANTE) 
gemeinsam mit den Mitgliedstaaten (vertreten im EU4Health 
Programmausschuss)

− Umgesetzt und verwaltet von der europäischen Exekutivagentur 
HaDEA

− Begleitet durch NFPs als nationale Ansprechpartner:innen für 
Interessentinnen und Interessenten

Vorstellung des Programms und der NKS EU4Health für Deutschland
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EU4Health bietet verschiedene Fördermöglichkeiten

Mehr Informationen finden Sie unter         www.nks-eu4health.de

Offene Finanzhilfen
(Open Grants)

− Calls for Operating Grants
− Calls for Action Grants

Direktfinanzhilfen
(Direct Grants)

− Joint Actions
− Direct Grants to

Member States 
Authorities

Auftragsvergaben
(Procurement)

− Calls for Tenders

Fördermaßnahmen

Finanzhilfen (Grants)



Übersicht



›

Vorbereitende Maßnahmen:

Übersicht
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Die vorbereitende Maßnahmen sind für Finanzhilfen und Auftragsvergaben identisch, die 

Schritte für die Einreichung unterscheiden sich jedoch

Call finden
Partner 
suchen

Anmeldung 
im Portal

Proposal
Einreichung

Evaluation 
und 

Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Dis-
seminierung

Tender Einreichung

Finanzhilfen:

Auftragsvergaben:



Vorbereitende Maßnahmen



›

− Das jährliche Arbeitsprogramm (DG SANTE) informiert über die geplanten Schwerpunkte 
und die Fördermaßnahmen eines Jahreszyklus.

− Der Tentative Kalender (HaDEA) informiert über die geplanten Veröffentlichungsdaten 
der Fördermaßnahmen.

− Auf dem Funding & Tenders Portal (EU Kommission) werden die Fördermaßnahmen 
veröffentlicht.

− Auf der Webseite der Nationalen Kontaktstelle (NKS EU4Health) werden 
deutschsprachige Kurzübersichten der Fördermaßnahmen gesammelt.

Vorbereitende Maßnahmen
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Call findenCall finden Partner suchen Anmeldung im Portal



›

Checkliste für diesen Schritt:

✓ Entscheidung Sie sich für eine 
Fördermaßnahme.

✓ Überprüfen Sie die grundlegenden 
Anforderungen sowie die Ein- und 
Ausschlusskriterien.

✓ Prüfen Sie die Vereinbarkeit der 
Tätigkeiten Ihrer Organisation mit 
den allgemeinen 
Vertragsbedingungen einer 
Förderung unter EU4Health.

Vorbereitende Maßnahmen
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− Zurzeit veröffentlichte Fördermaßnahmen finden Sie über die zuvor dargestellten Kanäle. Relevante 
Fördermaßnahmen frühzeitig über das Arbeitsprogramm zu identifizieren hilft Ihnen bei Ihrer 
Vorbereitung.

− Näheres zu den allgemeinen Förderbedingungen für Finanzhilfen finden Sie auf der Webseite der 
NKSEU4Health.

− Jede Fördermaßnahme weist individuelle Ein- und Ausschlusskriterien auf, die berücksichtigt 
werden müssen. Diese werden im Call Document bzw. den Tender Specifications veröffentlicht. 
Dieses ist jedoch erst ab der Veröffentlichung der Finanzhilfe bzw. der Auftragsvergabe verfügbar 
und einsehbar.

− Nur Sie können die Vereinbarkeit der Tätigkeiten Ihrer Organisation mit den allgemeinen 
Vertragsbedingungen einer Förderung unter EU4Health einschätzen. Bei Fragen zur Definition 
bspw. eine NGO wenden Sie sich gerne an die NKS EU4Health. Falls wird die Frage nicht bereits 
zuvor mit der HaDEA geklärt haben werden wir uns darum bemühen dies schnellstmöglich zu tun.

Call findenCall finden Partner suchen Anmeldung im Portal



›

Wann werden Partner:innen benötigt?

− Fördermaßnahmen richten sich nicht nur an einzelne Antragsteller:innen, sondern können sich auch an eine Gruppe Unternehmen (Konsortium oder im 
Fall von Auftragsvergaben Joint Tender genannt) richten. 

− Ein Konsortium besteht meist aus mehreren voneinander unabhängigen Organisationen; spezifische Anforderungen an ein Konsortium (z. B. aus wie 
vielen verschiedenen europäischen Ländern die teilnehmenden Organisationen stammen müssen) können bestehen.

− Jede Ausschreibung kann über eigene Anforderungen an die Zusammenstellung des Konsortiums verfügen!

Wie werden geeignete Partner:innen gefunden?

− Das Funding & Tenders Portal bietet eine Funktion zur offiziellen Partnersuche.

− Sie können sich mit ihrem bereits bestehenden Netzwerk zusammen tun.

− Die NKS EU4Health hilf Ihnen gerne (auch international) mit anderen Interessent:innen
in Kontakt zu kommen

Worauf sollte bei der Partnersuche geachtet werden?

− Ein frühzeitiger Beginn der Suche kann Zeitnot verhindern.

− Partnerorganisationen sollten ein komplementäres Fähigkeitsprofil zu Ihrem Unternehmen aufweisen.

− International diverse Konsortien können bei manchen Fördermaßnahmen die Chancen ausdrücklich erhöhen.

Vorbereitende Maßnahmen
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Call finden Partner suchen Anmeldung im Portal



› Vorbereitende Maßnahmen
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Checkliste für diesen Schritt:

✓ Überprüfen Sie, ob sich die 
Fördermaßnahme an einzelne 
Interessen:innen oder Konsortien 
richtet.

✓ Beginnen Sie bei Bedarf frühzeitig 
mit der Suche nach geeigneten 
Partner:innen.

✓ Definieren Sie Ihre eigene Rolle 
innerhalb des Konsortiums bzw. 
innerhalb des Joint Tenders.

− Ob ein Konsortium gebildet werden muss und wie die Zusammensetzung des Konsortiums 
auszusehen hat, ist immer abhängig vom spezifischen Call Document bzw. der Tender 
Specification.

− Im Konsortium nehmen Organisationen unterschiedliche Rollen mit entsprechenden Rechten und 
Pflichten ein. Das Konsortium konstituiert sich über das Consortium Agreement. 

− Je Konsortium gibt es einen Koordinator. Alle weiteren Organisation treten als Beneficiary oder 
Affiliate Entity auf. Associated Partner und Dritte, die Sachleistungen erbringen (Third party giving
in-kind contributions), erhalten keinen Anteil an der Finanzhilfe und müssen daher andere 
Finanzierungsquellen erschließen (bspw. Übernahme eigener Kosten, interne Umverteilung der 
Mittel innerhalb des Konsortiums, Suche nach Investoren, etc.).

Call findenCall finden Partner suchen Anmeldung im Portal



›

EU-Account, Registrierung und Validierung der Organisation

− EU-Account: Um alle Funktionen der Portale der Europäischen Kommission nutzen zu können, und damit auch die Bewerbung auf Fördermaßnahmen 
durchführen zu können, ist mindestens ein persönlicher EU-Account eines Mitarbeitenden Ihrer Organisation notwendig. Wie Sie einen persönlichen EU-
Account einrichten, wird auf dem Funding & Tender Portal der Europäischen Kommission ausführlich erläutert.

− Registrierung: Damit ist das Eintragen Ihrer Organisation in das EU-Participant Register gemeint, dies erzeugt einen Participant Identification Code (PIC). 
Die Registrierung ist nur mit einem EU-Account möglich. Hat Ihre Organisation bereits einen PIC ist eine erneute Registrierung  nicht notwendig; dies 
können sie über die PIC-Suche überprüfen. Nachdem Ihre Organisation sich erstmalig registriert hat, erhalten Sie eine vorläufige PIC-Nummer (declared
status). Mit dieser Nummer können Sie sofort an EU4Health-Ausschreibungen teilnehmen.

− Validierung: Die Validierung ist wichtig, damit Sie im Falle einer erfolgreichen Einreichung in eine Vertragsbeziehung zur Europäischen Kommission treten 
können. Diese Validierung bleibt auch für zukünftige Einreichungen gültig. Die Validierung Ihrer Organisation wird vom Central Validation Service der 
Europäischen Kommission durchgeführt. Dieser Schritt erfolgt einmalig nach Ihrer ersten erfolgreichen Einreichung für ein EU-Förderprogramm. 
Während des Validierungsprozesses müssen Sie eine autorisierte Person für Ihre Organisation im Teilnehmerregister benennen (sog. LEAR, Legal Entity 
Appointed Representative). Die Europäische Kommission kann Sie außerdem bitten, zusätzliche Unterlagen vorzulegen, um die während der Registrierung 
gemachten Angaben zu Ihrer Organisation zu bestätigen.

Vorbereitende Maßnahmen

Titel einfügen, Fußzeile für alle Folien übernehmen 13

03

Call finden Partner suchen Anmeldung im Portal



›

Welche Daten brauche ich für die Registrierung der Organisation?

Vorbereitende Maßnahmen

* Ausschließlich Pflichtfelder; 14
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Call finden Partner suchen Anmeldung im Portal

1. Identification 2. Organisation Data 3. Legal Information 4. Authorised Users 5. Summary 6. Success

Name Adresse Gesellschaftsform Nutzerinformationen

Land Telefonnummer Rechtsform

Umsatzsteuernummer Sprache Gemeinnützigkeit

KMU-Status

Internationalität

Forschungsstatus

Bildungseirichtung



›

Welche Daten brauche ich für die Registrierung des LEARs?

Vorbereitende Maßnahmen
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Call finden Partner suchen Anmeldung im Portal

1. LEAR EU Login 2. LEAR Data 3. Legal Representative Data 4. Documents

E-Mail Telefonnummer (optional) (Vor-)Name LEAR Appointment Document

(Vor-)Name Declaration of consent to the terms of use of the F&T EES

Legal Representative authorisation

LEAR Identity Document (ID)

Die Dokumente können im Portal heruntergeladen werden



› Vorbereitende Maßnahmen
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Checkliste für diesen Schritt:

✓ Erstellen Sie, falls noch nicht 
vorhanden, einen EU-Account.

✓ Überprüfen Sie, ob Ihre Organisation 
bereits über einen PIC verfügt.

✓ Falls Sie keinen PIC haben, 
Registrieren Sie Ihre Organisation.

✓ Denken Sie daran Ihre Organisation 
im Anschluss an die Registrierung zu 
Validieren.

✓ Benennen sie einen LEAR

− Starten Sie den Prozess der Registrierung Ihrer Organisation frühzeitig.

− Sie können auf dem Funding & Tenders Portal überprüfen, ob Ihre Organisation bereits registriert 
ist.

1. Registrierung
der Organisation

2. Validierung
3. LEAR Benennung &

Finanzielles Assessment 

Veränderungen am Account möglich

Registrierung & Validierung der Bankinformationen 

Call finden Partner suchen Anmeldung im Portal



Finanzhilfen
(Grants)



›

Das Call Document verstehen und nutzen

− Für jede Fördermaßnahme wird ein ausführliches Dokument (Call Document), das alle nötigen Informationen enthält, auf dem Funding & Tenders Portal 
veröffentlicht. Oft gibt es gleichzeitig mehrere Fördermaßnahmen, die alle zusammen in einem Aufruf veröffentlicht werden, daher kann es sein, dass ein 
Call Document Informationen zu verschiedenen Fördermaßnahmen enthält.

Finanzhilfen (Grants)
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Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

Struktur eines Call Documents

Abschnitte 0 und 1 Einleitung und Hintergrund

Abschnitt 2 Ziele, Themen und Prioritäten, förderfähige Aktivitäten, erwartete Auswirkungen

Abschnitt 3 Verfügbares Budget pro Ausschreibung

Abschnitt 4 Zeitplan und Projektdauer

Abschnitt 5 und 6
Bedingungen für die grundsätzliche Förderfähigkeit und Hinweise zu den obligatorischen 
Dokumenten einer Einreichung

Abschnitt 7
Kriterien für die finanzielle und operative Leistungsfähigkeit der Einreichenden und 
Ausschlusskriterien für die Förderfähigkeit

Abschnitt 8 Bewertungs- und Vergabeverfahren

Abschnitt 9 Vergabekriterien

Abschnitt 10
rechtliche und finanzielle Gestaltung der aus erfolgreichen Einreichungen resultierenden Grant 
Agreements

Abschnitt 11 Praktische Hinweise zur Einreichung des Proposals

Abschnitt 2 wird im Falle einer Veröffentlichung mehrerer Calls nach 
einzelnen Calls untergliedert, und beinhaltet für jede Ausschreibung 
spezifische Informationen zu:

− Policy-Kontext der Maßnahme

− Ziele der Maßnahme

− Aktionsstrang der durch die Ausschreibung bedient wird

− Förderfähige Aktivitäten

− Verbindliche Leistungen und Meilensteine

− Erwartete Auswirkung

− Indikatoren

− Spezielle Anforderungen an Interessenten

Wichtig!



›

Aufbau des Proposals

− Das Bewerbungsformular zu einem Action Grant beinhaltet einen Teil A und einen Teil B

− Teil A: Administrative Forms – administrative Angaben, kurze Übersicht des Projektes, Budget Übersicht (Online auszufüllen)

− Teil B: Technical Narrative – detaillierte inhaltliche Beschreibung des Projektes, detailliertes Budget

→ Beispiel Proposal

Finanzhilfen (Grants)

Titel einfügen, Fußzeile für alle Folien übernehmen 19

04

Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

Inhalt Teil A

− Projekt-Titel, -Dauer, Abstract, Schlagwörter
− (Verpflichtende) Erklärung / Deklarationen (Declarations)
− Kontaktdetails aller beteiligten Konsortial-Partner
− Übersicht des Budgets (in Übereinstimmung mit detailliertem Budget in Teil B)

Inhalt Teil B

− Problemanalyse, generelle und spezifische Zielsetzungen, Indikatoren (Process-, Output-, Outcome/Impact-)
− Zielgruppe, politische Relevanz, Methodik und Einsatz, erwartete Ergebnisse in den Arbeitspaketen (drei Arbeitspakete sind 

verpflichtend: Koordination, Dissemination, Evaluation), Deliverables, Risikoanalyse, Zeitplan

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/eu4h/temp-form/af/af_eu4h_en.pdf
https://www.nks-eu4health.de/finanzierung/finanzierung-der-finanzhilfen-grants/


›

Proposal-Einreichung: Klick Guide

− Die EU Kommission hat eine umfangreichen Assistenten erstellt, der den Vorgang der Einreichung Klick-für-Klick begleitet:

− Alternativ wird der Prozess auch hier online auf die gleiche Weise begleitet:

Finanzhilfen (Grants)
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Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

Hier ist das entsprechende PDF hinterlegt

→ Siehe Kapitel 2

Proposal Submission Service User Manual.pdf

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Submit+a+proposal


› Finanzhilfen (Grants)
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Call finden

Checkliste für diesen Schritt:

✓ Lesen Sie das Call Document.

✓ Ziel der Maßnahme kann erreicht werden.

✓ Geplante Aktivitäten sind förderfähig.

✓ Ggf. verbindliche Leistungen können erbracht werden.

✓ Anforderungen an Interessenten werden erfüllt.

✓ Erstellen Sie den Proposal Entwurf.

✓ Laden Sie im System die restlichen Teilnehmer des Konsortiums 
ein (optional).

✓ Bearbeiten Sie den Teil A des Proposals, unter Einbeziehung der 
anderen Teilnehmer.

✓ Laden Sie Teil B sowie die restlichen Anlagedateien hoch und 
reichen Sie Ihr Proposal ein.

✓ Reichen Sie die Bewerbung fristgerecht ein.

− Machen Sie sich vorab mit dem Beispiel Proposal vertraut.

− Starten Sie mit der Erstellung des Proposals frühzeitig.

− Nach der Einreichung können Sie Ihr Proposal weiterhin aktualisieren, 
herunterladen oder zurückziehen, bis die Einreichungsfrist erreicht ist.

− Ziehen Sie bei Fragen den Einreichungsassistenten heran.

− Sollten weiterhin offene Fragen bestehen, nehmen Sie Kontakt
zur NKS auf:

Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

nks-eu4health@pd-g.de

www.nks-eu4health.de

030 25 76 79 476 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/eu4h/temp-form/af/af_eu4h_en.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Submit+a+proposal


›

Zeitplan für die Evaluation und Vergabe

− Der Evaluationsprozess beginnt nach Ablauf der Einreichungsfrist und dauert bis zu fünf Monate.*

− Der Bewerber bekommt sowohl bei einer positiven, als auch bei einer negativen Evaluation der Einreichung eine Rückmeldung. 

− War die Einreichung erfolgreich und kommt es zu einer Förderung des Projektes, sind Bewerber dazu angehalten, ihr Proposal zunächst entsprechend des 
Evaluations-Feedbacks zu überarbeiten, sodass darauf basierend ein Grant Agreement für das Projekt erstellt werden kann. 

− Die Erstellung des Grant Agreements und die beidseitige Abstimmung dauert bis zu vier Monate. Bei erfolgreicher Bewerbung liegen demnach zwischen 
dem Ende der Einreichungsfrist und der Unterzeichnung eines Grant Agreements und somit dem Projektbeginn bis zu 9 Monate.

Finanzhilfen (Grants)

* Die Fristen bei zweistufigen Verfahren sind anders: Evaluationsergebnis etwa 3 Monate nach Deadline der ersten Stufe und et wa 5 Monate nach Deadline der zweiten Stufe; 
Vertragsunterzeichnung etwa 8 Monate nach Deadline der zweiten Stufe
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Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

ca. 3 – 4 Monate Call-spezifische Dauermax. 5 Monate ab Einreichungsfrist* max. 8 Monate ab Einreichungsfrist*

Call wird veröffentlicht Evaluationsergebnisse VertragsunterzeichnungEinreichungsfrist (Deadline)

Einreichungsphase Evaluationsphase Grant Preparation Phase Projektphase



›

Follow-up des Proposals

− Um Ihre Proposals zu verfolgen, müssen Sie im linken Navigationsmenü des Portals auf „My Proposals“ zugreifen. Hier finden Sie eine Liste Ihrer 
Proposals, unabhängig davon, ob sie bereits eingereicht wurden oder nicht.

− Die Proposals, die Sie in der Liste sehen, sind diejenigen, denen Sie eine Rolle für eine der teilnehmenden Organisationen zugewiesen haben. Die 
Aktionen, die Sie in den einzelnen Proposals durchführen können, hängt von ihrer Rolle im Konsortium ab.

− Eingereichte Proposals bleiben jederzeit zugänglich; wenn sie erfolgreich bewertet werden, werden sie zu einem Projekt und sind danach über Mein(e) 
Projekt(e) zugänglich.

− Nicht-Eingereichte Proposals bleiben für einen Zeitraum von 90 Tagen nach Abschluss der Einreichungsphase und zurückgezogene Proposals für einen 
Zeitraum von 90 Tagen nach Abschluss der Evaluierungsphase im Lesemodus sichtbar.

Recht auf Bericht / Gegendarstellung

− In manchen Fällen können Sie aufgefordert werden, während der Evaluierungsphase zusätzliche Informationen zu dem Proposal vorzulegen.

− Dabei handelt es sich um die Möglichkeit auf Kommentare bzw. Missverständnisse der Bewerter zu reagieren, jedoch nicht um die Möglichkeit das 
Proposal zu verändern oder zu ergänzen.

Finanzhilfen (Grants)

23

04

Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung



› Finanzhilfen (Grants)
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Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

Checkliste für diesen Schritt:

✓ Als Koordinator des Konsortiums: 
Kontrolliere Sie regelmäßig, ob Sie 
über das Portal eine 
Benachrichtigung zum Recht auf 
Bericht / Gegendarstellung-Prozess 
erhalten haben.

✓ Sobald Sie eine Benachrichtigung 
zum Recht auf Bericht / 
Gegendarstellung-Prozess erhalten 
haben folgen Sie der Aufforderung 
und beantworten Sie die Fragen.

− Die Evaluierungsphase beginnt mit einer Prüfung der Zulässigkeit und der Förderungswürdigkeit. 
Mehr dazu hier. 

− Proposals, die zulässig und förderungswürdig sind werden zur Evaluation an ein Komitee der EU 
(Panel) weitergeleitet. Mehr dazu hier.

− Nach Abschluss der Evaluierungsphase werden die Antragsteller darüber informiert, ob ihr Proposal
für eine Finanzierung ausgewählt wurde oder nicht.

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Admissibility+and+eligibility+check
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Evaluation


› Finanzhilfen (Grants)
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Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung

Checkliste für diesen Schritt:

✓ Füllen Sie die geforderten Informationen im Portal 
aus.

✓ rechtliche, administrative und finanzielle Informationen der 
Teilnehmer

✓ Beschreibung der Maßnahme (DoA, Annex 1 GA)

✓ geschätztes Budget (Annex 2 und 2a GA)

✓ Projektvariablen (Zeitpunkt des Projektbeginns, 
Berichtszeiträume, Höhe der Vorfinanzierung, GA-Optionen, 
usw.)

✓ Unterzeichnen Sie die Declaration of Honour.

✓ Als Konsortium Koordinator: unterzeichnen Sie das 
Grant Agreement.

✓ Lassen Sie das Grant Agreement von der 
Europäischen Kommission unterzeichnen.

✓ Lassen Sie das Grant Agreement von allen 
weiteren beteiligten unterzeichnen.

− Nur Proposals, die positiv bewertet wurden, werden zur Fortsetzung der 
Finanzhilfevorbereitung (Abschluss des Grant Agreements) eingeladen.

− Viele Informationen sollten bereits durch die Einreichung des Proposals automatisch 
ausgefüllt sein. Kontrollieren Sie alle Informationen und ergänzen Sie ggf. fehlende.

− Ziehen Sie bei Fragen auch den Assistenten und das Handbuch zur Hilfe heran.

https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/IT/Proposal+Management+and+Grant+Preparation#ProposalManagementandGrantPreparation-GeneralInformation
https://webgate.ec.europa.eu/funding-tenders-opportunities/display/OM/Grant+preparation


› Finanzhilfen (Grants)

Titel einfügen, Fußzeile für alle Folien übernehmen 26

04

Call finden

Checkliste für diese Schritte:

✓ Alle Teilnehmer müssen Aufzeichnungen und andere Belege aufbewahren, um die ordnungsgemäße Durchführung und die geltend gemachten Kosten 
nachzuweisen.

✓ Änderungen an der Finanzhilfevereinbarung (z. B. Daten oder Optionen, die für diese Vereinbarung spezifisch sind) oder ihren Anhängen müssen durch 
eine förmliche Änderung direkt im Portal vorgenommen werden

✓ Während der Projektlaufzeit wird von Ihnen erwartet, dass Sie regelmäßig über den Stand des Projekts berichten: die kontinuierliche Berichterstattung.

✓ Um Zahlungen zu erhalten, muss das Konsortium regelmäßige Berichte einreichen (gemäß dem in der Finanzhilfevereinbarung festgelegten Zeitplan). 
Wenn diese Berichte fällig sind, müssen sie direkt im Modul „Periodische Berichte“ des Portal Grant Management System eingereicht werden.

✓ Da die EU-Zuschüsse aus öffentlichen Mitteln finanziert werden, wird von den EU-Begünstigten in der Regel erwartet, dass sie sich aktiv an 
Kommunikationsmaßnahmen beteiligen, für die Projekte werben und die EU-Unterstützung öffentlich anerkennen.

✓ Außerdem wird erwartet, dass sie ihre Projektergebnisse verbreiten. Auf diese Weise können die Projekte einem größeren Personenkreis zugute 
kommen und breitere Zielgruppen erreichen.

✓ Um die Wirtschaftlichkeit der Haushaltsführung und die Einhaltung der Bestimmungen der Finanzhilfevereinbarung zu gewährleisten, wird die 
Bewilligungsbehörde Projektprüfungen und Finanzaudits bei den Teilnehmern durchführen.

Call finden
Proposal Einreichung

Evaluation und 
Selektion

Grant 
Agreement

Projekt 
Monitoring

Disseminierung



Auftragsvergaben 
(Procurement)
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Call findenCall finden Tender Einreichung
Welche Daten brauche ich bei der Einreichung?

1. Möglichkeiten der 
Angebotsabgabe

2. Beteiligte 3. Lose 4. Angebotsdaten 5. Einreichungsbericht 6. Einreichen

Angabe, ob
Einzeleinreichung vs. 
Gemeinsame Einreichung

Angabe aller Teilnehmer
(u. a. Rolle, PIC, Ust-ID)

Auswahl der Lose Betrag Ihres Angebots wird automatisch vom 
System erzeugt

Vergabe von 
Unteraufträgen

Kontaktperson und 
Bankkonto des 
Hauptteilnehmers

Sprache vom Auftraggeber mit dem 
Angebot angeforderten 
Unterlagen des Teilnehmers
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Call findenCall finden Tender Einreichung
Checkliste für diesen Schritt:

✓ Stellen Sie Sicher, dass Sie die Schritte der 
vorbereitenden Maßnahmen durchlaufen haben; 
insb. die PIC ist erforderlich.

✓ Folgen Sie dem Prozess der Einreichung.

✓ Schließen Sie die Einreichung fristgerecht ab.
− Zu jeder Einreichung können die Kontaktpersonen die Referenznummer des 

Verfahrens, die Einreichungskennung, das Datum der letzten durchgeführten Aktion 
und den Einreichungsstatus (Entwurf, eingereicht, zurückgezogen, gelöscht), die 
Einreichungsfrist, das Los (falls zutreffend), den Verfahrenstitel und die Verfahrensart 
einsehen.

− Falls Sie Unterstützung bei den Schritten der Einreichung benötigen besuchen Sie die 
Kurzanleitung für die Verfahren.

https://wikis.ec.europa.eu/display/FTPortal/Quick+guides+eSubmission


Kontakt



› Kontakt

Kontaktieren Sie uns gern bei Fragen!

Saskia 
Lehmann
Managerin

Laura 
Michel
Consultant

Anne-Kristin
Merschin
Consultant

Matthias 
Schott
Senior Consultant

Moritz 
Decker
Consultant

Nationale Kontaktstelle EU4Health

nks-eu4health@pd-g.de

www.nks-eu4health.de

030 25 76 79 476 
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NKS EU4Health

nks-eu4health@pd-g.de

www.nks-eu4health.de

030 25 76 79 476 


